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1. HABHAYEHHUE U OBJIACTb IIPUMEHEHU S

1.1. Jluunoe paeno oOydaromerocs — KOMIUICKT JOKYMEHTOB, COJACpIKalluii CBEIECHUS O €ro
MEPCOHANBHBIX JAHHBIX, PE3yJbTaTaX OCBOCHHUS OOpPA30BATEIBHBIX MPOrPaMM, TOOMIPEHUSX WIIH
B3BICKAHUSX, HA OyMa)XKHOM U (MJIK) JIEKTPOHHOM HOCHUTEIIE.

1.2. Jluunoe neno oOy4aromerocs HaXoqUTCs B apXUBe Y HUBEPCUTETA.

2. OBIIME NMOJIOKEHUSA

2.1. Hacrosimee [lomoxkenue pa3pa0oTaHO Ha OCHOBAHUHM  CIEIYIOIIUX  HOPMAaTHBHBIX
JIOKYMEHTOB:

— OenepanpHoro 3akona ot 29 mexabps 2012 1. Ne 273-®03 (pen. ot 25.12.2018 r.) «O6
obpasoBanuu B Poccuiickoii @enepaumy;

— denepanbroro 3akoHa ot 27 wuroas 2006 . N 152-®3 (pen. or 01.03.2021 r.) «O
NEPCOHAIBbHBIX JAHHBIX,

— [Ipukaza MunucrepcrBa obpasoBanus u Hayku P® ot 14 asrycra 2013 r. N 957 (pen. or

05.02.2018 r.) «O06 yrBepxaeHuu [lopsika U YCIOBHUiT OCYIIECTBICHUS MTEPEBO/IA JIUII, 00YJIAFOIIUXCS 10
o0pa3oBaTeNbHBIM IPOrpaMMaM CpPEJHEro Npo(ecCHOHANbHOTO M BBICHIET0 00pa3oBaHUs, B Jpyrue
OpraHM3aliM,  OCYUIECTBIAIOIIKME  00pa3oBaTEelIbHYI0  JAESITEIBHOCTh IO  COOTBETCTBYIOIUM
o0pa3oBaTeNbHBIM IPOTrpaMMaM, B clydae MpeKpalleHus AeITelbHOCTH OpraHUu3aliK, OCYILECTBIISIONICH
00pa30BaTeNbHYIO0 AEATEIbHOCTb, aHHYJIUPOBAHUS JUIEH3UH, JIMIIEHUS] OPraHU3alMi TOCYAapCTBEHHOM
aKKpeIuTallud 10 COOTBETCTBYIOIIEH 00pa3oBaTelbHON IporpamMme, HMCTEUYEHHUS CpPOKa JEHCTBHS
roCy/1apCTBEHHON aKKpeJUTAlH [0 COOTBETCTBYIOLIEH 00pa3oBaTeIbHON IIpOrpaMme»;
— [Ipuxaza MunucrepcTBa Hayku U Bbiciiero oopazoBanus P® ot 21 asrycra 2020 r. N 1076 «O06
yrBepkaeHuu [lopsaka npuema Ha oOydeHue o o0pa30BaTeNIbHBIM ITPOrpaMMaM BBICILIEI0 00pa30BaHUs
- nporpammaMm  OakaiaBpuaTa, IporpaMmaM  CIEUHAIUTETa, [pOorpaMMaM  MarucTpaTypbl»
(3apeructpuposano B Muntocte PO 14 centsiops 2020 r. Perucrparmonnsiii N 59805);

— IIpukaza MunucrepctBa npocsemienust Poccuiickoit @enepanuu ot 02.09.2020 1. Ne 457 «O6
yrBepxkaeHun [lopsinka mnpuema Ha oOydeHne 10 00pa3oBaTENIbHBIM IpOrpaMMmaM  CpEIHEro
npodeccuoHambHOrO  oOpasoBaHusi».  (3apeructpupoBaHo B Muntocte  P®  06.11.2020r.
Peructpanunonnsiit N 60770);

— [Ipuxaza Muno6pazoBanus P® ot 10.02.2017r. Ne 124 «OO0 yTBepxk/1eHUU MOpsaAKa epeBoia
o0yJaromuxcss B JPYryl0 OpraHU3allMIo, OCYIIECTBIISIONIYI0 OO0pa3oBaTENbHYIO JEATENBHOCTh 10
00pa3oBaTebHBIM ITpOrpaMMaM CPEeTHETO MPOo(HECCHOHATFHOTO U (MJIH) BBICIIETO OOpa30BaHUS »,

— [Ipuka3za MunuctepcrBa obOpa3oBanuss U Hayku Poccuiickoit ®@enepauuu ot 13.02.2014 r.
Ne 112 «O06 yTBepkIeHUM MOPsIKA 3ar0JIHEHHs, y4eTa U BbIJJaud JJOKYMEHTOB O BBICIIEM 00pa30BaHUU U
KBATU(UKAINK, U UX TYOITHKATOBY,

— [Monoxenwust o npuemuoit komuccun (FOYpIl'AY-I1-07-15-27/01-21 ot 25.02.2021 r.);

— IIpaBun npuema Ha oOyuenue B ®I'bOY BO «tOxHo-Ypanbckuii rocyjapcTBEHHBIN arpapHbIit
YHUBEPCUTET» IO 00pa30BaTeIbHBIM MPOTrpaMMaM BbICIIEro 00pa3oBaHus — IporpamMmam OakanaBpuara,
crienanuTeTa u Maructparypsl Ha 2021-2022 yueOuslit roay (nanee — [Ipasuia npuema BO);

Bepcus 01




4
MuHHCTEPCTBO CeIbCKOro xo3sucrBa Poccuiickon Deaepanuu

.E‘ (bhenepanbHOE TOCYIAPCTBEHHOE OFOKETHOE 00pa30BaTEIIbHOE YUPEKICHUE
' BBICIIIETO 0Opa30BaHuUs

«HOsxHO-Y panbCckuil ToCyJapCTBEHHBIN arpapHblii YHUBEPCUTET
g Q.-) (PIr'bOY BO Hxuo-Ypansckuii [AY)
Ilosioxenue

IOYpI'AY-II-07-

15-43/01-21 O nuunom dene odyuarouiezocs

— IIpaBun npuema Ha oOydenne B PI'BOY BO « FOxxHO-Ypanbckuit Tocy1apcTBEHHBIN arpapHbIi
YHUBEPCUTET» 110 00pa30BaTeIbLHBIM IIpOrpaMMaM CpeHero npodeccuoHanbHOro oopazoBanus Ha 2021-
2022 yuebnbiii ron (nasiee — [pasuina npuema CI10);

— YcraBa ¢denepanbHOro TOCYIapCTBEHHOIO OIOKETHOTO 00pa30BaTEIbHOIO  yUPEKICHUS
BhICIIero oOpa3zoBanusi «HOxHO-YpanbCKkuii TOCYZapCTBEHHBIM arpapHblii YHHBEPCUTET» (TPUKa3
MuHncenbxo3a PO Ne68-y ot 26 utons 2015 r.);

— «lIpaBun opranuzanuu XpaHEHHs, KOMIUIEKTOBAaHHUSA, Y4€Ta M HCIOJB30BaHUS JIOKYMEHTOB
ApxuBHoro ¢onma Poccuiickoit @enepanii M JAPYrUX AapXUBHBIX JOKYMEHTOB B OpraHax
rOCYJapCTBEHHOM. BIIACTH, OpraHaX MECTHOTO CaMOYIPABICHHS M OpPTaHMU3ALMUAX», YTBEPKICHHBIX
npuka3zoM MunkynsTypsl Poccun ot 31.03.2015 r. Ne 526;

—-TI'OCTa P 7.0.97-2016. «Cucrema craHgapToB 10 UHPOpManuu, OUOIMOTEYHOMY U
u3IaTeabCcKoMy nenny. OpraHu3alMoHHO-PAaCIOPSANTENbHAS JOKyMeHTanus. TpeboBaHus K 0(OpMIICHUIO
nokymentoB» (yrB. Ilpukazom @enepaqbHOTO areHTCTBA MO TEXHUYECKOMY PETyIUPOBAHUIO H
metposioruu ot 08.12.2016 N 2004-ct) (pen. ot 14.05.2018r.).

2.2. KommiekToBaHUE JIMYHOTO Jieja OOYy4aromlerocsi OCYIIECTBISIETCS B COOTBETCTBHM C
nevictyromum [lomoxkenuem 1o naenonpou3Boiactsy (FOYpI'AVY-I1-05-03-3/1-84/02-20). Cneunduka
JIMYHOTO Jiesia 00y4Jaroierocs COCTOUT B TOM, YTO OHO (hopMupyeTcs B TeU€HHE BCEro Cpoka 00yueHusl.

2.3. KomriekToBaHUE JIMYHOTO Jejia 00YYaroIIerocs MpeKpamaeTcs mocjie ero OTYHCICHUS U3
YHusepcurera.

3. ®°OPMUPOBAHUE JIMYHOI'O JEJIA OBYYAIOHIEI'OCs

3.1. Jluunoe neno oOywaromierocss HauvHaeT (OPMHUPOBATHCS HA dTale MOJa4yd B MPUEMHYIO
KOMHCCHIO KOMIUIEKTa JOKYMEHTOB. llocTymaromemy BBIZaeTCs pacimucka O TNpHEMe JOKYMEHTOB C
yKa3aHHUEM TIOJTHOTO MePEeUHs BCeX CIAaHHBIX UM JIOKYMEHTOB.

3.2. OTBETCTBEHHOCTH 3a ()OPMUPOBAHUE M BEJICHUE JIMYHBIX JIEJ MOCTYNAIONTNX BO3JIaraeTcsl Ha
OTBETCTBEHHOTO CEKpeTaps M 3aMeCTUTENIe OTBETCTBEHHOTO cekpeTaps [IpuemMHol KoMUCCHH.

33 JIngynnie AcIa 3aYUCIICHHBIX IMMOCTYMAOIMMUX Ha OCHOBAHWUHW IIPHUKA30B O 3a4YUCICHUH
OTBETCTBEHHBIN CEKpeTaph WJIM 3aMECTHUTENIM OTBETCTBEHHOTO CEKpeTapsl MepefaroT COTJIACHO aKTaM
IpueMa-nepe1adn B apXuB Y HUBEPCUTETA.

3.4. K MoMeHTy mepefauu TUYHOTO Jieia 00yJarolerocs: B apxuB, copmupoBanHoro [Tpuemuoit
KoMHccHel, pabOTHUKY apXHBa, OHO JIOJDKHO COJIEPKATh CIEAYIONIHE JOKYMEHTHI:

— 3asBJICHHE MOCTYMAONIEro (110 YyCTaHOBJICHHOM (hopMe YHUBEPCUTETA);

— COrJlacue Ha 3a4MCIICHHUE;

— cornacue Ha 00paboTKy ¥ Ha paclpoCTpaHEHHE MEPCOHATBHBIX TAHHBIX;

— 3asBJICHHE O MPEIOCTAaBICHUH TOKYMEHTOB, JAIOIINUX MPABO MOCTYIJICHHUS B BBICIINE yueOHbBIE
3aBeJIeHUs (JIJIS TIOCTYITAOIINX HHOCTPAHHBIX TPaK]IaH);

— 3asBJICHHE 00 OTHECEHUHU MOCTYMAIOIIETO K KaTerOPUU COOTEUYECTBEHHUKA (Il TTOCTYMAIOIINX
WHOCTPAHHBIX TPAK/IaH);

— JIOTOBOP O IEJIEBOM 00yYEHHUH (I TIOCTYIAIOIINX T10 IIEJIEBOMY O0YUEHHIO);

— KOMUS IOKYMEHTA, Y0CTOBEPSIONIETO JINYHOCTb, TPAXKIaHCTBO;
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— KONMsI HOTAPUAIBHO 3aBEPEHHOIO IEPEeBOJAa IOKYMEHTA, YIOCTOBEPSIOLIETO JINYHOCTh, Ha
PYCCKUH $3bIK (IJI1 MOCTYNAIOLIMX MHOCTPAHHBIX I'paXkJaH, UMEIOIUX JOKYMEHTbl 0e3 IepeBoia Ha
PYCCKHUII SI3BIK);

— KOIIUM JIOKYMEHTOB, JAIOLIUE MPaBO MOCTYIUIEHUS IO KATErOpUU COOTEUECTBEHHUKA (KOMUHU
JIMYHOTO CBUJETEIBCTBA O POXKJICHUM U CBUJETEIBCTB O POXKICHUM POAUTENEH U Ap.) Ul MOCTYMAOMUX
MHOCTPAHHBIX TPaK/]aH,

— KOIIUM CBUJETENILCTB O 3aKJIIOUCHHUH (pacTopxeHuH) Opaka, cMeHe (paMuiuu, UMEHH, OTYeCTBa
MOCTYMAIOUIEro WK crpaBka u3 opranoB 3AI'C (mpu HEOOXOIUMOCTH);

— KONHUU JJOKYMEHTOB, JAOLME MPaBO Ha JIbFOTHBIM WM MHOW MOPSJIOK MOCTYIUIEHUS (KOMHH
CBUJICTEIBCTBA O POXKACHUM, CBHJETEIbCTBA O CMEPTH POAUTENEH, peIIeHHs Cyaa O JIMIIEHUU
POIUTENBCKUX IIpaB, IIOCTAHOBJICHMS OPraHOB OIEKM U IIONEYUTENILCTB, KOMNHMM YIOCTOBEPEHUH
YYaCTHHKOB OOEBBIX JEHCTBUH, pEKOMEHIANN BOMHCKUX YaCTEeH Uil YBOJIEHHBIX C BOMHCKOM CITY>KOBI,
Konuu cupaBok MCD, KON JUINIOMOB MOOEeIUTENeH OIMMIINAL M UHBIX MEPOIIPUATUH U T.1.);

— 3aII0JIHEHHBIA 9K3aMEHALIMOHHBIN JIMCT Pe3yJbTaTOB BCTYIIUTEIbHBIX HUCIBITAHUM, 3aBEPEHHBIN
MIOATMCBHI0 OTBETCTBEHHOTO CEKpeTaps NPHUEMHOM KOMHUCCHHM WM €ro 3aMECTUTEISIMA M I1€4aThblO
[Ipuemuol KOMHUCCHY;

— MUCbMEHHbIE  pa0OTBl MO  BCTYNMUTEIbHBIM  HCIBITAHUSM, 3aBEPEHHBbIE  YJIEHAMH
9K3aMEHAIIMOHHBIX KOMUCCUH ([UIs1 MOCTYNAIOUINX, CIaBaBIINX BHYTPEHHUE BCTYIMUTENIbHBIE UCIIBITAHUS
VHUBepcHUTETA);

— 3asBJICHHE Ha IPOBEJCHNE aNleJUISALUU U pPElIeHNE aleJUIIUOHHON KOMUCCUU (IIPY HAIMYUH);

— pe3yJIbTaThl TECTUPOBAHHUS 110 BCTYNUTEIbHBIM HCIBITAHUSAM, 3aBEPEHHBIE YIIOJHOMOYEHHBIMU
wieHamu [IpreMHOI KOMHCCHE TIO NTPUEMY BCTYNMTEIbHBIX MCIBITAHUM, IPOBOJUMBIM Y HUBEPCUTETOM
CaMOCTOSITENIbHO, C IPUMEHEHUEM JIUCTAaHIIMOHHBIX TEXHOJIOTHIA;

— crpaBKa ¢ pesyiabTaramu EI'D, 3aBepeHHas MOANMCHI0 OTBETCTBEHHOIO cekperaps lIpuemuon
KOMUCCHH WU €T0 3aMECTUTENISIMU U iedaTsio [IpruemMHOl komuccuy;

— MOJUTMHHUK JIOKYMEHTa 00 00pa30BaHuM (C MPHIOKEHUEM) U (WJIN) UX KOTIHS,

— KOMHMSI HOTapUaJIbHO 3aBEPEHHOT0 NepeBoa TOKyMEHTa 00 00pa30BaHNUN HA PYCCKUM A3BIK (IS
MOCTYNAIOIINX HHOCTPAHHBIX IPakJaH, UMEIOIIUX JOKYMEHThI 0€3 epeBojia Ha PYCCKHUI SI3bIK);

— 3aKJIIOYeHHe OO0 SKBUBAJCHTHOCTH JOKyMEHTa 00 o00pa3oBaHuMM (Ui MOCTYMAIOMIUX
WHOCTPAHHBIX TpakJaH) (Ipu HEOOXOIUMOCTH);

— OpUruHai v (WJIn) KOMHs JOBEPEHHOCTH, IIPEICTaBICHHbIE I0BEPEHHBIMH JIUIIAMU;

— MHBIE IOKYMEHTBI, IPEA0CTABIISIEMbIE MOCTYNAIOIIUMU;

— IoTOBOp 00 o0O0pa3oBaHMM Ha OOydYeHHE IO O0O0pa30BaTENFHBIM NpOrpaMmaM (BBICIIETO
00pa3oBaHMsl, CpeIHEr0 MPO(PeCcCHOHATBHOTO 00pa3oBaHus) (A1 MOCTYMAIOIIMX Ha MECTa IO JJ0roBOpam
00 OKa3aHMH MJIATHBIX 00PA30BATEILHBIX YCIYT 3a CYET (PU3MUSCKUX WM IOPUAMICCKUX JIUIL);

— KacCOBBIH Y€K WJIM €ro KOmus 00 oruiaTe MIAaTHBIX 00pa30BaTENbHBIX YCIYT (I HOCTYMAOIINX
Ha MecCTa MO JI0roBopaM 00 OKa3aHMM IUIaTHBIX OOpa30BaTENIbHBIX YCIYr 3a CUeT (DPU3MYECKUX HIIU
OPUINYECKHX JTUIT);

— OIIUCBH JINYHOTO JENA.
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4. BEAEHUE JIMYHOI'O AEJIA B IIEPHOJ OBYYEHUSA

4.1. Bo BpeMsi 00y4eHHs OTBETCTBEHHOCTb 33 BEACHUE JIMYHBIX JIe] 00ydaromuxcs B OyMa)KHOM
BHUJIC BO3JIAraeTcs Ha paOOTHUKOB CTPYKTYPHBIX MOAPA3/ICICHH, B JOPKHOCTHBIE 0053aHHOCTH KOTOPBIX
BXOJIUT paboTa C JINYHBIMU JETIaMU.

4.2. Bo BpeMst 00y4eHHS B JIMYHOE JIEI0 00YJAIOIIETOCSI BHOCSTCS:

— KOMHHU MPUKA30B O MEPEBOJIE C OJHON 00pa30oBaTeNbHON MPOrpaMMbl Ha APYTYIO, U3 APYroro
By3a, MPEIOCTABICHUH aKaJIEMUYECKOTO0 OTIYCKa, MOOUIPEHWH M B3bICKAHUM MU T.M. 32 BECh MEPUOJ
oOyueHus;

— MOJUTMHHUKY JINYHBIX 3asBJICHUHN, CIIPABOK U JIp. JOKYMEHTOB 32 BECh IIEpHO]I O0yUICHHUS;

— KOIHHU CIIPaBOK 00 o0y4yeHuu (mepuoje oOydeHwus) (BbIIaHHBIX MO 3asBICHUIO 00YYaromIerocs
0€3 ero OTYKCIICHHUS ),

— KacCcoOBbI€ YEKHM WJIM UX KONMMMU 00 OIulaTe 3a MpeAOoCTaBICHHbIE YHHUBEPCUTETOM ILJIaTHBIE
o0pa3oBaTeNnbHbIC YCIYTH, a TAKXKE 32 MPOKUBAHUE B OOIICKUTHU U KOMMYHAIIbHBIE MJIATEXKU.

— MPOTOKOJIBI NepeaTTecTaluy WIH Tepe3adéra TUCHUIUIMH JUI 00yJarolmuXxcs B YCKOPEHHBIE
CPOKH.

JInuHble 3asBIEHUSI U CIYKEOHbIE PACHOPSKEHUS JTOJKHBI UMETh PE30JIIOLUI0 PYKOBOAUTENEH
CTPYKTYpPHBIX MOJpa3/ieieHuil YHUBepcUTeTa U MNpU HEOOXOAMMOCTH PEKTOpa HWIM MPOpEeKTopa IO
y4eOHOM U BOCIIUTATEIbHOU padoTe.

4.3. Ha xaxmoro oOydwaromerocst ¢popmupyercsi ydeOHasi KapTodka IO YCTaHOBJIEHHOW (opwme,
KOTOpasi 3amojHsAETCS Ha TPOTSHKEHUHM BCEro Cpoka oOydeHus oOywaromierocsi B By3e. B yueOHyto
KapTOUYKY BHOCATCS BCE HK3aMEHBI M 3a4€Thl, CJaHHbIE 00YUYaIOIUMCS COIIACHO Y4eOHOMY IUIaHYy.

4.4. Ilpu otuncneHun oOydarouerocss U3 YHUBEPCUTETA €MY BbIIa€TCSl OPUTMHAI TIOKYyMEHTa 00
obpa3zoBaHuy (IIPY HAJTMYKHK) Ha OCHOBAHHWH KOTOPOTO OH OBLT 3aYMCIICH U B JINYHOE JIEIIO BHOCSTCS:

— JIMYHOE 3asBJIEHUE WIM MPEACTaBICHUE DPYKOBOJIUTENS CTPYKTYPHOIO MOApa3jeneHus o0
OTYMCIICHUU;

— BBINIUCKA U3 MTPUKa3a 00 OTUMCIICHNH;

— y4eOHast KapTouKka 00y4Jaroierocs;

— 3a4yeTHas KHIKKA (TIpU HAJTU4IUK);

— Komus cripaBku 00 oOyueHuu (nepuojie o0yueHust) (pu JOCPOUHOM OTUHUCIICHHUH);

— 3aBEepeHHasl KOMus IOKyMeHTa 00 00pa30BaHUM, MOJIYYEHHOTO B YHUBEPCUTETE M MPUIOKEHUE
K HeMY (TIpH OTYUCIIEHUH B CBS3U C OKOHUAHHEM OOyUYECHHS);

— 3aBepeHHas Konus npoTokosoB ['OK (mpu oTunciaeHnn B CBSI3U C OKOHYaHHUEM O0yUeHus);

— 3aBepeHHas KOIMUs JOKyMeHTa 00 00pa30BaHUU, TPEIOCTABICHHOTO OOYJArOIIUMCS HA MOMEHT
3a4UCIIEHUS B Y HUBEPCUTET (B cllydae, €Ciu B JIeJie XPaHWICS MOIJIMHHHUK);

— JUI MHOCTPAHHBIX 00YYalOUIUXCsl, JOKYMEHT O COTJIaCOBaHUM C HUM HAlMCaHMs ero (aMuiIny,
UMEHH, OoT4yecTBa (NMPH HAJIMYUHU) HA PYCCKOM S3bIKe (TPaHCKpHUMIMSA) (IIPU OTYUCIEHHHM B CBS3H C
OKOHYaHUEM 00yUeHUs);

— KOMHsI JOKYMEHTa O TMpPU3HAHUU M 00 YCTAaHOBJIEHUHM OSKBUBAJIEHTHOCTH JOKYMEHTOB
MHOCTpPaHHBIX rocyaapcTB 00 obpa3zoBanuu B Poccuiickoit denepannu (mpy HAIUYUN);

— oopMIIEHHBIN 00XOTHOM JINCT.
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4.5. [lpn BOCCTAHOBJIEHUH OOYYarOIIETocs, OTYMCICHHOTO W3 YHHUBEPCHTETa, HPOJOIKACTCS
BEJICHUE JINYHOTO JIeNa, cOpMUPOBAHHOTO paHee. B muuHoe 1e10 00yJaromerocs: BKII0YaeTCs:

— 3as{BJICHHE O BOCCTAHOBJICHHMH C BH3aMH PYKOBOAMTENS CTPYKTYPHOTO IOJpA3/ICICHUS
YHHBepcuTeTa U IPOPEKTOpa 1Mo yueOHON 1 BOCIIUTATENILHOM paboTe U meyarsio,

— OpHUTHHAI JOKYMEHTa 00 00pa30BaHHH;

— BBINKCKA U3 IPHUKA3a O BOCCTAHOBIICHHH.

OO0yyaroniemycst BbIJIa€TCs CTYACHUECKUN OMIIET, UMEIOIIMICS B IMYHOM JIEIE.

[Ipu mepeBome oOywaromierocss BHYTpU YHHBEPCUTETAa C OJHOH OCHOBHOM 00pa3oBaTEbHOMN
nporpamMmsl (popmbl 00yUeHHsI) Ha IPYTYI0, CMEHE (paMWIINK W/WiIH IPYTUX U3MEHEHUSX B JIMYHOE /IO
BHOCSITCS IOATBEPIKAAIOIINE TOKYMEHTHI.

5. XPAHEHME JIMYHBIX AEJI

5.1. Jlnunsle nena B mepuoj oOydeHHsT OOyYaroOIIMXCS XPAHSTCS B apXMBE B COOTBETCTBHUU C
[IpaBmiiaMu OopraHu3anyy XpaHeHUs, KOMIIJIEKTOBAHMsI, y4€Ta U UCIIOJIb30BaHUs JOKYMEHTOB apXUBHOIO
¢donma Poccuiickoit dexepannu M Ipyrux apXUBHBIX JTOKYMEHTOB B OpraHax roCylapCTBEHHOW BIIACTH,
OpraHax MECTHOI'O CaMOYIPABJIEHUS U OPraHU3aALNAX.

5.2. BHyTpeHHSISI TIpOBepKa HAIWYHS M COCTOSHUS JIMYHBIX JI€] OCYHIECTBISIETCS Ha HAvajo
HOBOT'O y4eOHOro rojila B COOTBETCTBHUHU CO CHHUCKaMM TIpymIl, c(OPMUPOBAHHBIMM Ha Hayajio HOBOIO
y4eOHOro roja.

5.3. [locTyn K JAMYHOMY €Ny MUMEET TOJIbKO PaOOTHHK, OTBEYAIOIIMH 3a BEJACHUE M XpaHEHHE
JIMYHBIX JIeJ1 00Yy4arOIUXCsl U €0 HENMOCPEACTBEHHbBIE PYKOBOIUTEINH.

5.4. TIpaBo noctyna K JOKYMEHTaM JIMYHOTO Jejia UMEIOT TaKkKe PEeKTOp, MPOPEKTOp MO yueOHOMH
U BOCIUTATENbHON pabote, aupektopsl MHctuTyToB 1 punmnana GI'bOY BO I0xuo-Ypansckuit [AY —
WNHcTuTyTa arposkosaoruy.

WHpIM H11aM 1IPaBO JOCTYIA MOXET OBITh IIPEIOCTABIEHO HA OCHOBAHMM CIIYKEOHOM 3amMcKu ¢
pe30IIIoIMel peKTopa, MpopeKTopa Mo yueOHo# 1 BociuTaTebHOI paboTe, qupeKTopoB HCTUTYTOB.

5.5. 3psiTHE MOKYMEHTOB W3 JIMYHOTO JeJla BO3MOXKHO JIMIIb C pa3pelieHusi pPeKTopa
VYHuBepcuTeTa, MpopekTopa Mo y4eOHOW M BOCHIUTATENbHOM paboTe, aupekTopoB HWHCTUTYTOB u
¢unmnana ®I'BOY BO lOxHo-Ypanbckuit 'AY — HHCTUTYTa arposKOJIOrHH.

5.6. IokyMeHTBl M3 JMYHOrO Jefla BBIJAIOTCS JIMYHO oOywaromemycs (B ciydae, eciu
oOydJaroruiicss He JOCTUT 18 JeT, ero 3aKOHHOMY MPEACTABUTENIO) WM YIOJHOMOYCHHOMY UM JIHILY,
JeUCTBYIOIIEMY Ha OCHOBAaHMM O(GOpPMIIEHHOW B YCTAHOBJIIEHHOM IMOpSJKE JOBEPEHHOCTH, HIIU
OTIPABJISIIOTCS  O0yyaromeMycss IO €ro 3asBICHUI0 4Yepe3 orepaTtopa IOYTOBOM CBS3M OOIEro
I10JIb30BAHHUS.

5.7. OpurnHay TOKyMEHTA U3 JIMYHOTO JIeIa MOYKET OBITh BBIJIaH 00y4YaIOMIEMYCs 110 3asIBJICHUIO C
paspelieHns: peKTopa, MPopeKTopa Mo yueOHOH M BOCHUTATENbHOM paboTe, qupekTopoB MHCTUTYTOB U
¢unmana, Ho He Oosiee ueM Ha 10 nHel (B UCKITIOUUTENBHBIX CIydasx Ha 0oJee AIUTENbHbIN CPOK).

5.8. Konuu JOKyMEHTOB M3 JHMYHOTO Jeja, BBIJAIOTCS OOydarolmeMycsl M0 €ro MHCbMEHHOMY
3asIBJICHUIO.

Bepcus 01
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5.9. JIOKyMEeHTbl M3 JHMYHOrO Jejia OOydYaromerocs MM MX KOINUM MOTYT ObIThb BBIJAHbI IO
TpeOOBAHUIO YMOJHOMOUYEHHBIX OpPraHOB, O(QOPMIICHHOMY B YCTAHOBJIEHHOM IOpSJIKE, B TOM YHUCIIE:
OpraHoB IIPOKYpaTypbl, IPAaBOOXPAHUTENIbHBIX opraHoB MBJ] P®, cyna, agBokatypsl U Ipyrux.

3ampammBaeMas HMH(QOpPMALUs TMPENOCTABIseTCs B 00beMe, HE MPEBHIAONIEM 00beM
3arpalmBaeMoil HH(popMaIHH.

3ampammBaeMas HMHQOpPMaLUs MOXKET OBbITh NPEAOCTaBlIeHA TOJbKO IOCIE IOJYyYSHHS
COOTBETCTBYIOIIETO PA3PEIICHUsI OT PEKTOpa YHUBEPCUTETA, IPOPEKTOPA O y4eOHOM U BOCIIUTATEIIHLHOM
pabote, 1upeKTOpoB MIHCTUTYTOB U IUpEKTOpa duinana.

[Ipu BBIIaYe OpUrHHANA JOKYMEHTOB B JIEIO BKJIAJBIBACTCS KOIHUS BHIIABAEMOT0 JOKYMEHTA, IPU
3TOM B OIIMCH JJOKYMEHTOB JIEJIa€TCsl COOTBETCTBYIOIIAS 3AIIUCh.

5.10. JIunja, BUHOBHBIE B HAPYIICHUW HOPM, PETYIUPYIOIIUX IOJNydeHHe, 0OpaboTKy M 3aluTy
NEePCOHAJBHBIX JAHHBIX OOYYalOLIMXCsA, HECYT JUCLUIUIMHAPHYI0, MaTepUaIbHYI0, TIpakJaHCKO-
MPaBOBYIO, AaIMHHUCTPATHBHYI0O U YrOJOBHYIO OTBETCTBEHHOCTh B TIOPS/KE, YCTAaHOBICHHOM
JeUCTBYIOIUM 3aKOHO/1aTeNIbCTBOM PO.

OTBETCTBEHHOCTH 32 COOJIOACHNE YCTAaHOBICHHBIX HacTOAIMM llojoxennem TpeGoBaHUI Takxke
BO3JIaraeTcsi Ha pyKOBOJUTENEH CTPYKTYPHBIX [TOJIpa3/ieleHuil Y HUBEpCUTeTa.

5.11. B cnydae yTparb/mop4yd JMYHOTO Jejla MO0 KakuM-IHM00 MpUYMHAM, pabOTHUKOM,
OTBETCTBEHHBIM 3a Pa0OTy C JMYHBIMU JI€JIaMH, COCTABIIETCS akT 00 yTepe/NopyM JIMYHOTO JAeia U
(bopMupyeTcss HOBOE JTMYHOE JIENO.

5.12. JInynble nena o0ydaromuxcs XpaHsaTcs B apxuBe Y HUBepcuTera 75 Jer.

6. BHECEHUE U3MEHEHU U JOMMOJHEHUM B IMTOJOKEHUE
6.1. BHecenne wu3MeHeHMM M JomosHeHWH B HacTtosuiee [loo)keHHMe MNPOU3BOAMTCA B

YCTaHOBJIICHHOM TIOPSJIKE PELICHWEM YUYEHOTO COBETa YHHBEPCHUTETA M YTBEPKIACTCS PEKTOPOM
YHusepcurera.
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	1.2. Личное дело обучающегося находится в архиве Университета.

	2. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
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	2.3. Комплектование личного дела обучающегося прекращается после его отчисления из Университета.

	3. ФОРМИРОВАНИЕ ЛИЧНОГО ДЕЛА ОБУЧАЮЩЕГОСЯ
	3.1. Личное дело обучающегося начинает формироваться на этапе подачи в приемную комиссию комплекта документов. Поступающему выдается расписка о приеме документов с указанием полного перечня всех сданных им документов.
	3.2. Ответственность за формирование и ведение личных дел поступающих возлагается на ответственного секретаря и заместителей ответственного секретаря Приемной комиссии.
	3.3. Личные дела зачисленных поступающих на основании приказов о зачислении ответственный секретарь или заместители ответственного секретаря передают согласно актам приема-передачи в архив Университета.
	3.4. К моменту передачи личного дела обучающегося в архив, сформированного Приемной комиссией, работнику архива, оно должно содержать следующие документы:
	 заявление поступающего (по установленной форме Университета);
	 согласие на зачисление;
	 согласие на обработку и на распространение персональных данных;
	 заявление о предоставлении документов, дающих право поступления в высшие учебные заведения (для поступающих иностранных граждан);
	 заявление об отнесении поступающего к категории соотечественника (для поступающих иностранных граждан);
	 договор о целевом обучении (для поступающих по целевому обучению);
	 копия документа, удостоверяющего личность, гражданство;
	 копия нотариально заверенного перевода документа, удостоверяющего личность, на русский язык (для поступающих иностранных граждан, имеющих документы без перевода на русский язык);
	 копии документов, дающие право поступления по категории соотечественника (копии личного свидетельства о рождении и свидетельств о рождении родителей и др.) для поступающих иностранных граждан;
	 копии свидетельств о заключении (расторжении) брака, смене фамилии, имени, отчества поступающего или справка из органов ЗАГС (при необходимости);
	 копии документов, дающие право на льготный или иной порядок поступления (копии свидетельства о рождении, свидетельства о смерти родителей, решения суда о лишении родительских прав, постановления органов опеки и попечительств, копии удостоверений уча...
	 заполненный экзаменационный лист результатов вступительных испытаний, заверенный подписью ответственного секретаря приемной комиссии или его заместителями и печатью Приемной комиссии;
	 письменные работы по вступительным испытаниям, заверенные членами экзаменационных комиссий (для поступающих, сдававших внутренние вступительные испытания Университета);
	 заявление на проведение апелляции и решение апелляционной комиссии (при наличии);
	 результаты тестирования по вступительным испытаниям, заверенные уполномоченными членами Приемной комиссии по приему вступительных испытаний, проводимым Университетом самостоятельно, с применением дистанционных технологий;
	 справка с результатами ЕГЭ, заверенная подписью ответственного секретаря Приемной комиссии или его заместителями и печатью Приемной комиссии;
	 подлинник документа об образовании (с приложением) и (или) их копия;
	 копия нотариально заверенного перевода документа об образовании на русский язык (для поступающих иностранных граждан, имеющих документы без перевода на русский язык);
	 заключение об эквивалентности документа об образовании (для поступающих иностранных граждан) (при необходимости);
	 оригинал и (или) копия доверенности, представленные доверенными лицами;
	 иные документы, предоставляемые поступающими;
	 договор об образовании на обучение по образовательным программам (высшего образования, среднего профессионального образования) (для поступающих на места по договорам об оказании платных образовательных услуг за счет физических или юридических лиц);
	 кассовый чек или его копия об оплате платных образовательных услуг (для поступающих на места по договорам об оказании платных образовательных услуг за счет физических или юридических лиц);
	 опись личного дела.

	4. ВЕДЕНИЕ ЛИЧНОГО ДЕЛА В ПЕРИОД ОБУЧЕНИЯ
	4.1. Во время обучения ответственность за ведение личных дел обучающихся в бумажном виде возлагается на работников структурных подразделений, в должностные обязанности которых входит работа с личными делами.
	4.2. Во время обучения в личное дело обучающегося вносятся:
	 копии приказов о переводе с одной образовательной программы на другую, из другого вуза, предоставлении академического отпуска, поощрении и взыскании и т.п. за весь период обучения;
	 подлинники личных заявлений, справок и др. документов за весь период обучения;
	 копии справок об обучении (периоде обучения) (выданных по заявлению обучающегося без его отчисления);
	 кассовые чеки или их копии об оплате за предоставленные Университетом платные образовательные услуги, а также за проживание в общежитии и коммунальные платежи.
	 протоколы переаттестации или перезачёта дисциплин для обучающихся в ускоренные сроки.
	4.3. На каждого обучающегося формируется учебная карточка по установленной форме, которая заполняется на протяжении всего срока обучения обучающегося в вузе. В учебную карточку вносятся все экзамены и зачеты, сданные обучающимся согласно учебному плану.
	4.4. При отчислении обучающегося из Университета ему выдается оригинал документа об образовании (при наличии) на основании которого он был зачислен и в личное дело вносятся:
	 личное заявление или представление руководителя структурного подразделения об отчислении;
	 выписка из приказа об отчислении;
	 учебная карточка обучающегося;
	 зачетная книжка (при наличии);
	 копия справки об обучении (периоде обучения) (при досрочном отчислении);
	 заверенная копия документа об образовании, полученного в Университете и приложение к нему (при отчислении в связи с окончанием обучения);
	 заверенная копия протоколов ГЭК (при отчислении в связи с окончанием обучения);
	 заверенная копия документа об образовании, предоставленного обучающимся на момент зачисления в Университет (в случае, если в деле хранился подлинник);
	 для иностранных обучающихся, документ о согласовании с ним написания его фамилии, имени, отчества (при наличии) на русском языке (транскрипция) (при отчислении в связи с окончанием обучения);
	 оформленный обходной лист.
	4.5. При восстановлении обучающегося, отчисленного из Университета, продолжается ведение личного дела, сформированного ранее. В личное дело обучающегося включается:
	 заявление о восстановлении с визами руководителя структурного подразделения Университета и проректора по учебной и воспитательной работе и печатью;
	 оригинал документа об образовании;
	 выписка из приказа о восстановлении.
	Обучающемуся выдается студенческий билет, имеющийся в личном деле.
	При переводе обучающегося внутри Университета с одной основной образовательной программы (формы обучения) на другую, смене фамилии и/или других изменениях в личное дело вносятся подтверждающие документы.
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	Иным лицам право доступа может быть предоставлено на основании служебной записки с резолюцией ректора, проректора по учебной и воспитательной работе, директоров Институтов.
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