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1.НАЗНАЧЕНИЕ ДОКУМЕНТА

Настоящее положение устанавливает порядок фиксации хода образовательного процесса, 
результатов промежуточной аттестации и освоения образовательной программы в федеральном 
государственном бюджетном образовательном учреждении высшего образования «Южно- 
Уральский государственный аграрный университет» (далее -  Университет, ФГБОУ ВО Южно- 
Уральский ГАУ).

2. НОРМАТИВНЫЕ ДОКУМЕНТЫ

Настоящее положение разработано в соответствии с:
- Федеральным законом от 29.12.2012 г. № 273 «Об образовании в Российской 

Федерации»;
- Федеральными государственными образовательными стандартами;

Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по
образовательным программам высшего образования - программам бакалавриата, программам 
специалитета, программам магистратуры, утвержденного приказом Министерства образования и 
науки РФ от 5 апреля 2017 г. № 301;

- Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по
образовательным программам высшего образования -  программам подготовки научно­
педагогических кадров в аспирантуре (адъюнктуре) утвержденного приказом Министерства 
образования и науки РФ от 19 ноября 2013 г. № 1259;

- Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по
образовательным программам среднего профессионального образования, утвержденного 
приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 14.06.2013 г. № 464;

- Уставом федерального государственного бюджетного образовательного учреждения 
«Южно-Уральский государственный аграрный университет».

3. ЗАДАЧИ ФИКСАЦИИ ХОДА ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА, 
РЕЗУЛЬТАТОВ ПРОМЕЖУТОЧНОЙ АТТЕСТАЦИИ И РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ 

ОСНОВНОЙ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ

ЗЛ. Образовательный процесс -  совокупность учебно-воспитательного и 
самообразовательного процессов, направленная на решение задач образования, воспитания и 
развития личности в соответствии с федеральным государственным образовательным процессом.

3.2. В соответствии с п.З статьи 28 Закона Российской Федерации от 29.12.2012 № 273-ФЗ 
«Об образовании в Российской Федерации» Университет осуществляет текущий контроль 
успеваемости и промежуточной аттестации обучающихся, устанавливает их формы, периодичность 
и порядок проведения; индивидуальный учет результатов освоения обучающихся образовательных

-..У
________________________•. ________________________ _____________________________ I
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программ, а также хранение в архивах информации об этих результатах на бумажных и (или) 
электронных носителях.

3.3. Задачами фиксации хода образовательного процесса, результатов промежуточной 
аттестации и результатов освоения основной образовательной программы является получение 
точной и объективной информации о степени освоения обучающимися основной образовательной 
программы.

3.4. Отслеживание динамики качества образовательных услуг, оказываемые Университетом 
и эффективность управления образовательным процессом.

4. ПОРЯДОК ФИКСАЦИИ ХОДА ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА, 
РЕЗУЛЬТАТОВ ПРОМЕЖУТОЧНОЙ АТТЕСТАЦИИ И РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ 

ОСНОВНОЙ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ

4.1. В Электронной информационно-образовательной среде подлежат заполнению 
следующие разделы:

- планирование образовательного процесса;
- фиксация хода образовательного процесса;
- фиксация результатов промежуточной аттестации;
- фиксация результатов освоения образовательной программы.

4.2. Документы, подтверждающие планирование образовательного процесса:
- учебный план;
- календарный учебный график;
- рабочие программы дисциплин;
- рабочие программы практик;
- программа государственного экзамена (программа ГЭ);
- программа государственной итоговой аттестации (программа ВКР);
- траектория формирования компетенций (Приложение 1);
- расписание промежуточной аттестации;
- расписание государственной итоговой аттестации.
4.3. Документы по фиксации хода образовательного процесса:
- ведомость посещения занятий обучающимися (Приложение 2);
- сводная ведомость посещения занятий обучающимися (Приложение 3);
- сводная ведомость внутрисеместровой аттестации (для обучающихся очной формы 

обучения) (Приложение 4);
-ведомость посещения внеучебных мероприятий обучающимися (для обучающихся очной 

формы обучения) (Приложение 5);
4.4. Документы по фиксации результатов промежуточной аттестации:
- ведомость результатов контроля остаточных знаний (для обучающихся очной формы 

обучения) (Приложение 6);
- сводная ведомость результатов промежуточной аттестации (Приложение 7);
4.5. Документы по результатам освоения основной образовательной программы:

Версия 02
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- сводная ведомость результатов государственного экзамена (Приложение 8);
-сводная ведомость результатов защит выпускных квалификационных работ (ВКР) 

(Приложение 9);
-отзыв (отзывы) руководителя о работе обучающегося по выполнению выпускной 

квалификационной работы;
- рецензия (рецензии) на выпускную квалификационную работу (при наличии);
- индивидуальные достижения обучающегося (при наличии в личном кабинете 

обучающегося).
4.6. Доступ к системе фиксации хода образовательного процесса и результатов освоения 

образовательной программы осуществляется через индивидуальные электронные кабинеты для 
каждого обучающегося, защищенных логином и паролем. Доступ к личным кабинетам помимо 
обучающихся, имеет только декан факультета, заместитель директора техникума по учебной 
работе и работники отдела информационных технологий.

4.7. Документы промежуточной аттестации и результатов освоения образовательной 
программы в бумажном виде заполняет педагогический работник и передает в деканат.

4.8. В целях усовершенствования контроля посещения занятий обучающимися в данном 
разделе размещается электронная ведомость посещений занятий. Еженедельно по понедельникам 
происходит обновление информации.

5. ОБЯЗАННОСТИ

5.1. Ведение документов по фиксации хода образовательного процесса, результатов 
промежуточной аттестации и освоения образовательной программы возлагается на 
педагогических работников и работников деканата.

5.2. Перевод бумажных документов в электронный формат для последующего 
размещения в индивидуальных электронных кабинетах обучающегося производится 
работниками деканата соответствующего факультета и заведующими отделений техникума.

5.3. Работники отдела информационных технологий производят загрузку документов по 
фиксации хода образовательного процесса, промежуточной аттестации, итоговой аттестации и 
освоению образовательной программы в среду электронного обучения Moodle.

5.4. Контроль над полнотой размещения электронных документов в кабинетах 
обучающегося производит куратор соответствующей академической группы в соответствии с 
пунктом 4 настоящего положения.

6.ТРЕБОВАНИЯ К ФОРМАТУ ПРЕДСТАВЛЕНИЯ ЭЛЕКТРОННЫХ
ДОКУМЕНТОВ

6.1. Конвертирование бумажных документов образовательного процесса производится в 
формат Portable Document File (.pdf).

6.2. Размер одного файла не должен превышать 8 мегабайт.
6.3. Наименование файла должно соответствовать бумажному варианту.
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6.4.Файлы для размещения в среде электронного обучения предоставляются работнику 
отдела информационных технологий на электронном носителе (флеш-карта) или отправляются 
на электронную почту: oit@sursau.ru.

7. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

7Л. Настоящее Положение вступает в силу с даты рассмотрения Учёным советом 
Университета.

7.2. Изменения и дополнения к Положению производятся приказом ректора.

mailto:oit@sursau.ru
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ПРИЛОЖЕНИЕ 1
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ПРИЛОЖЕНИЕ 2

Федеральное государственное бюджетное образовательное 
учреждение высшего образования 

«Южно-Уральский государственный аграрный университет»

Факультет (очная, очная-заочная, заочная форма обучения)

ВЕДОМОСТЬ ПОСЕЩЕНИЯ ЗАНЯТИЙ ОБУЧАЮЩИМИСЯ

Дни недели ПОНЕДЕЛЬН НК СУББОТА
Дата занятий

Форма занятий
Наименование
дисциплины

№

пп.
Фамилия и 
Инициалы 

обучающегося

Подпись педагогического работника_
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промежуточной аттестации и результатов освоения основной 
образовательной программы_______________

ПРИЛОЖЕНИЕ 3

Федеральное государственное бюджетное образовательное 
учреждение высшего образования 

«Южно-Уральский государственный аграрный университет»

Факультет (очная, очная-заочная, заочная форма обучения)

СВОДНАЯ ВЕДОМОСТЬ ПОСЕЩЕНИЯ ЗАНЯТИЙ ОБУЧАЮЩИМИСЯ

№

пп.
Фамилия и 
Инициалы 

обучающегося

Дисциплины

Декан факультета 
(Зав. отделением)
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_________________10__________________________________________

федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение
высшего образования

«Южно-Уральский государственный аграрный университет» 
_______________ (ФГБОУ ВО Южно-Уральский ГАУ)_______________

Положение
ЮУ рГ АУ-П-07-25 

-83/02-19
О фиксации хода образовательного процесса, результатов 

промежуточной аттестации и результатов освоения основной 
образовательной программы______ ________

ПРИЛОЖЕНИЕ 4

Федеральное государственное бюджетное образовательное 
учреждение высшего образования 

«Южно-Уральский государственный аграрный университет»

Факультет (отделение) __________________________________

СВОДНАЯ ВЕДОМОСТЬ ВНУТРИСЕМЕСТРОВОЙ АТТЕСТАЦИИ

Семестр 20___20___учебный год
Специальность / направление подготовки

ФИО
обучающегося

Д
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пл

ин
а 

1

Д
ис

ци
пл

ин
а 

2

Д
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пл
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а 

3

Д
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ци
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Подпись 
преподавателя 
и расшифровка 
подписи
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_________ и_______________________
Министерство сельского хозяйства Российской Федерации

федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение
высшего образования

«Южно-Уральский государственный аграрный университет» 
_______________ (ФГБОУ ВО Южно-Уральский ГАУ)_______________

Положение
ЮУрГ АУ-П-07-25 

-83/02-19
О фиксации хода образовательного процесса, результатов 

промежуточной аттестации и результатов освоения основной 
______________ образовательной программы_______________

Дата

ПРИЛОЖЕНИЕ 5
Федеральное государственное бюджетное образовательное 

учреждение высшего образования 
«Южно-Уральский государственный аграрный университет»

Факультет (отделение) _________________________

ВЕДОМОСТЬ ПОСЕЩЕНИЯ ВНЕУЧЕБНЫХ МЕРОПРИЯТИЙ ОБУЧАЮЩИМИСЯ

Семестр 20___20__ учебный год
Специальность / направление подготовки 
Наименование мероприятия____________

ФИО обучающегося Отметка о 
присутствии

Отметка об 
отсутствии Примечание

ХХХХХХХХ Присут. Отсут.

ФИО куратора 
группы

ФИО куратора 
группы

ФИО куратора 
группы

подпись подпись подпись

дата дата дата

■
... •. , ___ _ __ Версия 02
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ЮУрГАУ-П-07-25
-83/02-19

_____ Министерство сельского хозяйства Российской Федерации_____
федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение

высшего образования
«Южно-Уральский государственный аграрный университет»

______________ (ФГБОУ ВО Южно-Уральский ГАУ)______________
___________________________ Положение____________________________

О фиксации хода образовательного процесса, результатов 
промежуточной аттестации и результатов освоения основной 

__________________ образовательной программы_________________

ПРИЛОЖЕНИЕ 6

Федеральное государственное бюджетное образовательное 
учреждение высшего образования 

«Южно-Уральский государственный аграрный университет»

ВЕДОМОСТЬ РЕЗУЛЬТАТОВ КОНТРОЛЯ ОСТАТОЧНЫХ ЗНАНИЙ 
ПО ДИСЦИПЛИНЕ_______________________________________

Факультет (отделение) Группа

Дата проведения тестирования: «____» ____________20___г.

№
п/п

ФИО Оцениваемая
компетенция

Количество
вопросов

Количество
правильных

ответов

Процент
правильных

ответов

Подпись педагогического работника

----------------------------- .--------
________ ' ' -'/

■ : г . - "

' ____ ' _____ _
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_____ Министерство сельского хозяйства Российской Федерации_____
федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение

высшего образования
«Южно-Уральский государственный аграрный университет»

______________ (ФГБОУ ВО Южно-Уральский ГАУ)______________
Положение

ЮУрГ АУ-П-07-25 
-83/02-19

О фиксации хода образовательного процесса, результатов 
промежуточной аттестации и результатов освоения основной 
_______________образовательной программы

ПРИЛОЖЕНИЕ 7

СВОДНАЯ ВЕДОМОСТЬ РЕЗУЛЬТАТОВ ПРОМЕЖУТОЧНОЙ АТТЕСТАЦИИ

№ ФИО
ОБУЧАЮЩЕГОСЯ

ЗАЧЕТЫ ЭКЗАМЕНЫ КУРСОВЫЕ
РАБОТЫ

ОТЧЕТЫ ПО 
ПРАКТИКЕ
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Декан факультета______________________________ «___»________20___ г.
(Зав. отделением) подпись расшифровка подписи
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ЮУрГАУ-П-07-25
-83/02-19

_____ Министерство сельского хозяйства Российской Федерации_____
федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение

высшего образования
«Южно-Уральский государственный аграрный университет»

______________ (ФГБОУ ВО Южно-Уральский ГАУ)______________
___________________________ Положение____________________________

О фиксации хода образовательного процесса, результатов 
промежуточной аттестации и результатов освоения основной 

образовательной программы_______________

ПРИЛОЖЕНИЕ 8

Федеральное государственное бюджетное образовательное 
учреждение высшего образования 

«Южно-Уральский государственный аграрный университет»

СВОДНАЯ ВЕДОМОСТЬ РЕЗУЛЬТАТОВ ГОСУДАРСТВЕННОГО ЭКЗАМЕНА

Факультет направление подготовки

Дата проведения экзамена: «____» ____________20___г.

№
п/п

Фамилия,
инициалы

П
ре

дс
ед

ат
ел

ь 
ГЭ

К 
Ф

.И
.О

.

Члены ГЭК

Общая
оценкаФ.И.О. Ф.И.О. Ф.И.О. Ф.И.О.

1 .

2.
3.
4.
5.
6.
9.

Председатель Г Э К _____________________ Члены ГЭК :
подпись расшифровка

—
—

—
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Министерство сельского хозяйства Российской Федерации
федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение

высшего образования
«Южно-Уральский государственный аграрный университет» 

(ФГБОУ ВО Южно-Уральский ГАУ)
Положение

ЮУ рГ АУ-П-07-25 
-83/02-19

О фиксации хода образовательного процесса, результатов 
промежуточной аттестации и результатов освоения основной 

образовательной программы

ПРИЛОЖЕНИЕ 9

Федеральное государственное бюджетное образовательное 
учреждение высшего образования 

«Южно-Уральский государственный аграрный университет»

СВОДНАЯ ВЕДОМОСТЬ РЕЗУЛЬТАТОВ ЗАЩИТ ВЫПУСКНЫХ 
КВАЛИФИКАЦИОННЫХ РАБОТ (ВКР)

Факультет (отделение) направление подготовки

Дата проведения защиты: «____» ____________20___г.

№
п/п

Фамилия,
инициалы

П
ре

дс
ед

ат
ел

ь 
ГЭ

К 
Ф

.И
.О

.

Члены ГЭК

Общая
оценка
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О
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'Ф

Ф
.И

.О
.

Ф
.И

.О
...

.

1.
2.
3.
4.
5.
6.
9.

Председатель Г Э К _____________________ Члены ГЭК :
подпись расшифровка

_ Версия 02
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_____________  16__________________________________________

федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение
высшего образования

«Южно-Уральский государственный аграрный университет» 
_______________ (ФГБОУ ВО Южно-Уральский ГАУ)_______________

Положение
ЮУрГАУ-П-07-25

-83/02-19
О фиксации хода образовательного процесса, результатов 

промежуточной аттестации и результатов освоения основной 
__________образовательной программы_______________

ЛИСТ РЕГИСТРАЦИИ ИЗМЕНЕНИЙ

Номер
измене­

ния

Номера листов Основание
для

внесения
изменений

Подпись
Расшиф­

ровка
подписи

Дата
Дата

введения
измене­

ния
заменен­

ных новых
аннули­
рован­
ных
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федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение
высшего образования

«Южно-Уральский государственный аграрный университет» 
_______________ (ФГБОУ ВО Южно-Уральский ГАУ)_______________

Положение
ЮУрГАУ-П-07-25

-83/02-19
О фиксации хода образовательного процесса, результатов 

промежуточной аттестации и результатов освоения основной 
образовательной программы
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